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о библиотечном фонде учебных изданЙ*fr изацилI
образоватепьных программ начальшого общего, осповного общего,

средпего общего образования.

Настолцее Положение о библиотечном фонде у.rебкьпr изданий дJui реапизации
образовательвьпr программ ЕачаJьIIого общего, основItого общего, среднего общего
образованвя (учбники и уrебные пособия) разработано в соответствии с:

о Положепием о библиотеке rимназии;'
о Правилами rrользованиJI биб.гпrотекой

и Еа основапии ФедераJьIIого з€жона <Об образовании в Роосийской Федераfiии>.

,Щаппое Положение имеет гриф <УтверждаюD и trодшсь директора. .*

l. Общие положения.

1.1. МБОУ <<РевякинскаrI гимназияD, к€к оргаЕизация, осуществляющая образовательную

деятеJIъность по имеющим государствеIIЕую аккредитацию образовательЕым програп,{мtll\l

IIачаJIьЕого общеrо, осЕовIlого общего, средяего общего образования, Nlя использованиrI

цри ре€tJIизации указаlrньпr образовательЕьD( программ выбирачг:

l. учебнuкu lвt чuсла вхоёящtlх в феdермьньtй перечень учебнuков, peKoMeHOoBaHHbtx к
uспользованuю прu реалuзацuu uмеюl41м zосуOарсmвенную аккреdumацuю

образоваrпельньtJс проuрсIJуIм начальноzо абtцеzо, основно?о обtцеzо, среdнеео общеео

образованtlя;

2. учебньtе посабuя, выпуulенные орzанlкtQцuяfullt, вхоdяtцutаu в перечень орzанuзацuй,

осуu|есmвляюlцlлс выпуск учебньш пособuй, коmорые 0опускаюmся к ltспользованuю прu

реалLt:,ацuu ltмеюulлм zосуOарсmвенную аккреdumацuю образаваmельньlх про?рсlмм

начмьноzо о бtцееа, о сн овн ozo обulеzо, среdнеzо обtцеzо о браз ованuя.

1.2. Федеральttьй lrеречеЕь учебников, рекомендуемьD( к использоваIIию lrри реализации
имеюIщD( государствеЕЕуIо аккредитацшо образовательЕьD( про{раI\{м начаJIьного общего,

основнdго общего, срешего общего образовапия оргilшзациями, осуществjIяющими
образовате.тьпую деятеJIьность, вкJIючает в себя перечни уrсбников, рекомевдуемьD( к
испоJБзованию при реalJIизации обязательной части основной образовательной прогрtlммы

в частЕ, формируемой растникамЕ образовательньrх отношеЕий, в том числе 1плебников,

обеспештв{lюIщх рёт регионаJьньD( Е этЕокультурIIьD( особенностей субъектов
Российской Федераlrди, реаJшзацию прав |рФкдан на поJIyIение образовчlЕия на родIом
языке из числа языков народов Российской ФsдерацЕи и изrIение родЕIого языка из ц{сла
tr}ыков народов Российской Федеращш и lмтературы народов России на родном языке.

1.З. Учебяики вкJIючаются в федеральньй перечень учебников, рекомендуемьгх к
испоJIьзоваýию при реtlлизащии имеющих государствеIIную аккреlрlтацию
образовательньIх rрограмм ýачального общего, основного общего, среднЪго общего

образовапиjI, по результатап{ экспертизы. В проведении указаýЕой экспертизы 1"rебников



r

в цеJUIх обеспечения учёта региональньж и этнокультурньж особенностей субъектов
российской Федерации, реilJIизации прав граждан на получение образования на родном
языке из числа языков народов РФ и изучение родного языка из числа языков народов
Российской Федерации и литературы народов России на родном языке участвуют
}тIолномоченные органы государственной власти субъектов РФ.

1,.4, Порядок формирования федерального перечня учебников, рекомендуемых к
использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию
образовательньIх программ начального общего, основного общего, среднего общего
образования оргаЕизация, в т.ч. критерии и порядок tIроведения экспертизы, форма
экспертного заключения, а также основания и порядок исключения учебников из
указанного федерального перечня утверждаются федеральньiм органом исполнительной
власти, осуществляющим функции rrо выработке государственной политике ;
нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

1.5. Порядок отбора организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые
допускаются к испоJIьзованию при реаJIизации имеющих государственную аккредитацию
образовательных программ начального общего, основного обrrдего, среднего общего
образования, перечень таких организаций утверждаются федера-пьньrм органом
исполнительной власти, осуществляющим фlнкции по выработке государственной
политикИ и нормаТивно-праВовомУ регулироВанию в сфере образования. В отборе
организаЦий, осуществляющИх выпусК уrебньЖ пособиЙ по родноМу языкУ ИЗ ЧИСЛ;-1
языкоВ народоВ рФ и литературе народов России на родном языке, yruar"y1gr'"
уполномоченные органы государственной власти субъектов РФ.

II. Организация библиотечного фонда.

2.1. Настоящее Положение регламентирует порядок уrёта, формирования и сохранения
библиотечного фонда МБОУ кРевякинскаlI гимназия)).

2.2. Положение о библиотечном фонде вводится в действие приказом директора гимназии.

2.З,Библиотека - информационное, культурное, образовательное подр.lзделение гимназии,
располагающее организованным фондом документов и предоставляющее их во временное
пользование физическим и юридическим лицам.

пользователи библиотеки - обучающиеся гимназии, руководители детского чтения
(учителя, родителИ (законные представИтели), сотрудники гимназии), поJIьзуrощиеся
услугами библиотеки.

Библиотечный фо"д - совокупность док}ментов различного назначения и статуса,
ОРГаНИЗаЦИОННО И фУнкционально связанных между собоЙ, rrодлежащих учёту,
комплектованию, хранению и использованию в целях библиотечного обслуживания.

2.4. БиблиоТечное обслуживание обучаюIцихся осуществляется сотрудником библиотеки,
который обеспечивает обучающихся учебной литературой. Библиотечный фонд
учебников rrополняется за счёт бюджетных средств, вьцеляемых из бюджета Тульской
ОбЛаСти В ВиДе сУбвенций местным бюджетам и средств, выделяемьIх в рамках реализации
Комплекса мер по модернизации общего образования.



пополнение библиотечного фонда возможно как за счёт бюджетных, так и привлеченньжсредств.

2,5, Библиотечный фонд школьных учебников гIитывается и хранится отдельно отосновного библиотечного 
фондабиблиьтеки. 

J

2,6, Учёт библиотечного фонда учебников отражает поступлеЕие учебников в фонд,вьтбытие из фонда, величиЕу всего фонда yo.б""no" и служит основой для обеспечениясохранности фонда уlебников и контроля за наличием и движением учебников.
2,7,Учёт библиотечного фонда школьньIх учебников осуществляется документами:

кКнига суммарного учета), <Картотека учета уrебников>>, <<Книга учета библиотечногофонда школьньж учебников>.

2,8, Учёту подлежат все виды учебной литературы, включенные в библиотечный фонд.
2,9, Порядок учёта библиотечного фонца учебников осуществляется в соответствии скИнструкцией об учёте библиотечноiо фо"да библиотек образовательных учреждений>>,УТВеРЖДеННОЙ ПРИКаЗОМ МИНИСТеРства оЪр*оuurия Россий.-"t БЬо"ЬЪции от 24.08.2000J\ъ2488. -г-*ч.-чlt!l,r д vwwnytLl\\rl4 ..t/ýлgрi

2,10, К 1чебномУ фондУ относятся: учебники, уrебные пособия, орфографическиесловари, сборники уiражнений и задач, практикр(ы, книги для чтения, хрестоматии.

2,11, Учёт библиотечного фонда учебников должен способствовать его сохранности,правильному формированию и целевому использованию. Все операции по учётуПРОИЗВОДЯТСЯ бИбЛИОТеКаРеМ, СТОИмостный учёт ведётся бухгалтерией мБоукРевякинскаЯ гимназия)), Сверка данных библиотеки и бухгалтерии производитсяежегодно.

2.12, Срокдействия данного Положения не ограничен.

III. Учёт фонда учебной литературы

з,1, Учёт учебников осуществляется в ккартотеке учёта учебниковD на карточках.

r;i# ::i#;ххrжъжЕ1нх из <Картотеки учета уче бников )) изымаются ср аз у же

3.2. Взамен утерян.ных_или испорченньпс учебников принимаются Другие уrебники,необходимые МБОУ кРевякинсi* ."r"*""u.
учебники, утерянные и принятые взамен, учитываются в <<тетради утерянных и заj\{еныучебников>.

З.3. Учёт выбытия учебников.

Списание 1,.,rебников производится не реже одЕого раза в год.

На каждый вид списания (ветхие, устаревшие по содержанию, утерянные, хищение)составляется акт в 2-х экземплярах, который подrrrauйuется комиссией и утверждаетсядиректором МБОУ кРевякинскаlI гимназия).



Один экземпляр акта подлежит хранению в библиотеке, другой - предается под расписку в
бухгаптерию, Koтoparl производит сIIисание с баланса гимн€lзии, указанной в акте
стоимости учебников.

Рекомендуемые ранее сроки использования учебников и уrебных пособий в пределах 4 -5
лет считаются ориентировочными. Учебники, находящиеся в хорошем состоянии, могут
вьцаваться обучающимся для подготовки к экзаменам и к использованию в кабинетах.

З.4. Учёт выдачи учебников.

Библиотекарь выдаетучебники r{ителям 1-4 классов, классным руководителям 5-11
классов.

Сведения о выдаче учебников заносятся в <Тетрадь выдачи школьньIх у,rебников>.

Как правило, учебники выдаются учащимся на год. Учебники, по которым обучение
ведется несколько лет, могут быть выданы на несколько лет.

IV. Обязанности коллектива гимназии.

4.1. Щиректор гимназии координирует работу
библиотечного фонда школьньж уlебников.

по своевременному пополнению

4.2. Заместитель директора гимнitзии по учебно-методической работе определяет
потребность гимназии в учебниках, соответствующих программе обучения, выбранной

учителями-предметниками на педагогических мастерских; совместно с )л{итепями и

библиотекарем осуществляет контроль выполнения обуrающимися единьD( требований по
использованию и сохранности 1^rебников.

4,З, Библиотекарь гимназии организует пополнение библиотечного
необходимыми учебниками на текуtций учебный год.

4,4. Учителя 1 -4классов, классныеруководители 5- 11 классов:

фонда

осуIцествляют необходим)то работу с обучающимися и родителями (законньп.tи
представителями) по воспитанию бережного отношения к 1пlебной книге;
участвуют в выдаче учебников обуrающимися и организ},ют их возврат в библиотек\,
по окончании уrебного года;
следят за тем, чтобы после окончания учебного года учебники, подлежащие ремонту.
были своевременно отремонтированы и сданы в библиотеку;

4.5. Учителя-предметники систематически проверяют состояние учебников по свойш
предметам и сообrцают классным руководителям об отношении обучающихся к
учебникам.

4.6. Непосредственную работу с библиотечным фондом уrебников в гимназии ведёт
библиотекарь, который принимает, регистрирует, отслеживает поступление и выбытие
учебников; распределяет по классам и производит контрольн}.ю проверку состояния
учебников 1 раз в полугодие.



V. Требования к использованию и обеспечению сохранности учебников.

5.1. Приём учебников производится в конце учебного годапо графику, составленному

библиотекарем и утвержденному директором школы или заместителем директора по

учебно-методической работе.

5.2. Обуrающиеся обязаны бережно относиться к учебникЕlм, не допускать их загрязнения

и 11орчи, приводящих к гIотере информации, }худшающих Удобочитаемость, условия
чтениJI (потеря элементов изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или более

страниц. сILтеивание страниц и повреждение текстаили иллюстрациЙ при раокрытии,

дефорrrачия, потрепанность блока или переirлета) и сдать учебники в библиотеку в

состоянии, соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности:

при использовании уrебника от 1 до 2 лет, он должен быть сдан в

библиотеку в отличном состоянии: чистым, целым, без повреждений и

потертостей корешка, углов IIереплета, без отрыва переrrлета от блока;

при использовании уrебника от 2 года до 4 лет, он должен быть сдан в

библиотеку в хорошем состоянии: чистым, целым, допускаются

незначительные IIовреждения: могут быть немного IIотрепаны уголки

переIIлета, корешок (но не порван);

при использовании уrебника 5 и более лет, он должен быть сдан в

библиотеку в удовлетворительном состоянии, пригодным для дЕ}ЛЬнеЙшеГО

использования; чистым, допускается надрыв корешка (не более 1 см. от края)

и переплета в месте его соединения с блоком.

Все повреждения должны быть аккуратно скJIеены прозрачной бlмагОй,

либо широким rrрозрачным скотчем.

Если уrебник утерян или исшорчен, а срок его использования не превышает 5 лет,

обуrающийся обязан заменить его на такой же или другой, необходимый гимназии.
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